
福岡県保育所等に勤務する職員等を対象とした

障がい児保育対応力向上研修及び医療的ケア研修

研修申込手順書

一般財団法人保健福祉振興財団

申込にあたっての注意事項

すでに当財団にて他の研修申込のために

Gからはじまるアカウント「G-●●●●●」を作成している方は

アカウント作成の手順（P1～2）は不要です。

申込フォームへの入力（P3～8）以降をご覧ください。
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アカウント作成

1
申込には最初に施設アカウントの作成が必要です。
研修概要ページ上部にある「新規登録」ボタンを押下します。

クリック

2
施設アカウント作成ページが開きます。必要情報を入力してください。
研修担当者様（窓口となる方）の氏名を入力してください。
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アカウント作成

3
情報入力後は施設アカウント本登録の為の確認メールが届きます（この時点では未だ登録は完了していま
せん）。本文にあるURLをクリックして施設アカウントの本登録を完了してください。

4
以下画面が表示されれば施設アカウント作成は完了です。

クリックして
本登録を完了します

クリックしない
ブラウザの「✕」で閉じてください
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申込フォームへの入力

5
申込は研修概要ページ上部にある「申込」ボタンを押下します。

クリック

6
受講を希望する研修を選択して押下します。

申込を行う研修名をクリック
※どちらの研修にも申込をする場合、
※それぞれに6以降の操作が必要です。
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申込フォームへの入力

7
ログイン画面が表示されます。
ログインには「手順３」で受信したメールに記載されている「G-●●●●●」の施設アカウントＩＤとご自身
で設定したパスワードを使用し、ログインします。
※半角で入力してください

8
申込フォームが開きます。
画面に表示される申込にあたっての注意事項を確認後、「進む」を押下してください。
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申込フォームへの入力

9
「登録情報変更へ」ボタンより必須項目を入力して次に進みます。

10
受講者を登録します。 ※すでに他研修申込のため当該受講者を登録している場合、①～③は不要です。
① 「受講者を新規登録」ボタンを押下します。
② 研修を受講する方の情報を入力します。
③ 入力を終えたら、「受講者を新規登録」を押下します。
④ 複数名の受講申込をする場合は①～③を繰り返し行ってください。

① クリック

②
※重要※
メールアドレス欄には施設アカウント

作成時に設定したものと

同じアドレスをご入力ください

③
クリック
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申込フォームへの入力

⑤ 受講者の登録を終えたら「受講者リストから選択」を押下します。
⑥ ②③で作成した受講者が一覧表示されるので申込をする受講者を選択します。
⑦ 「決定」を押下します。

⑤

⑥申込を行う受講者にチェック

※重要※
ここで表示される「Ｕ-●●●●●」のユーザＩＤは研修受講に必須です。
必ず受講生に割り振られたユーザＩＤをメモ等して控えておくようお願いします。

⑦

⑧ ⑥で選択した受講者が下部「受講申込リスト」へ表示されます。
⑧ 「入力」を押下して申込情報入力画面へ進みます。
⑨ 入力が完了したら、「進む」を押下してください。

⑧
クリック ⑨必要情報を入力して「進む」
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申込フォームへの入力

⑩ 申込の入力が完了すると申込情報入力ステータスが「完了」に変わります。
⑩ すべての受講者の申込情報の入力を終えたら「進む」ボタンより申込確認画面へ進みます。
⑩ ※ここでの「完了」は申込者情報の入力が完了した事を指し、申込が完了している訳ではありません。

⑩全ての受講者の入力が完了したらクリック

※注意
ここでの完了は申込内容の入力が完了した事を
指します。申込が完了した訳ではありません。

11
「個人情報の取り扱いに同意する」ボタンにチェックを入れ内容確認画面へ進みます。

チェック

クリックして内容確認へ
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申込フォームへの入力

12
内容を確認し、問題なければ「申込を行う」を押下します。

申込内容を確認しクリック
13
申込完了画面が表示されると、申込が完了です。
※この画面で表示される「マイページへ移動する」は押下しないでください。

クリックしない
ブラウザの「✕」で閉じてください

※申込内容の確認やｅラーニング研修の受講は研修トップページにある「マイページ」ボタン、
もしくは研修受講サイト : https://hokenfukushi.study.jp/ よりアクセスします。
「U-●●●●●」のIDとパスワードを入力してログインしてください。

or
お問い合わせ先
〒812-0016 福岡県福岡市博多区博多駅南4-2-10-5F
一般財団法人保健福祉振興財団 福岡支部
福岡県保育所等に勤務する職員等を対象とした障がい児保育対応力向上研修及び医療的ケア研修 係
HP:https://hokenfukushi.or.jp/
TEL:092-433-6552（土日祝日を除く 9:00～17:00）
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